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ค ำน ำ 

       พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558        
ตามมาตรา 7 ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต ผู้อนุญาตจะ      
ต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน ซึ่งอย่างน้อยจะต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข (ถ้ามี)  
ในการยื่นค าขอ ขั้นตอน และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ..” โดยมีเป้าหมายเพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดต้นทุนของ
ประชาชน   และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ 
ลดการใช้ ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่เปิดเผยข้ันตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบ 

 เทศบาลต าบลนาดี จึงได้จัดท า “คู่มือส าหรับประชาชน” ขึ้น  เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
และประชาชนทั่วไปใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการต่อไป 

 

                                                           เทศบาลต าบลนาด ี
                                           มีนาคม 2566 
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กำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 

เทศบำลต ำบลนำดี  อ ำเภอสุวรรณคูหำ  จังหวัดหนองบัวล ำภู 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

1.ที่มำ 

       เนื่องด้วยปัจจุบันมีกฎหมายว่าด้วยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดให้การประกอบกิจการของ
ประชาชนต้องผ่านการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบียนและการแจ้งในการขออนุญาต
ด าเนินการต่างๆ จะต้องติดต่อกับส่วนราชการหลายแห่ง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไม่ได้ก าหนดระยะเวลา 
เอกสาร และหลักฐานที่จ าเป็นรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไว้อย่างชัดเจน ท าให้เกิดความคลุมเครือไม่ชัดเจน
อันเป็นการสร้างภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  และเป็นอุปสรรคต่อการเพิ่มขีดความสามารถในการประกอบ
ธุรกิจของประเทศในเวทีการค้าโลก คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ได้ปรึกษาลงมติให้เสนอร่าง พระราชบัญญัติ
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.  ...... ต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติ   
หัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ จึงได้ใช้อ านาจหน้าที่ของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 
วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอร่างพระราชบัญญัติ
ดังกล่าวต่อสภานิติบัญญัติแห่งชาติพิจารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน    สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการประชุม 
ครั้งที่ 25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่  20 พฤศจิกายน 2557 ได้พิจารณาร่างพระราชบัญญัติดังกล่าวแล้ว  
ลงมติเห็นสมควรประกาศใช้เป็นกฎหมาย  นายกรัฐมนตรี ได้น าร่างพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ..ขึ้นทูลเกล้าทูลกระหม่อม ถวายแด่พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว 
เพื่อทรงลงประปรมาภิไธย 

       ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เมื่อวันที่  16  มกราคม  2558 
และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 มกราคม 2558 

       มำตรำ 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต 
ผู้อนุญาตจะต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  ซึ่งอย่างน้อยต้องประกอบด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผู้ขอ
อนุญาตจะต้องยื่นมาพร้อมกับค าขอ และจะก าหนดให้ยื่นค าขอผ่านทางอิเล็กทรอนิกส์แทนการมายื่นค าขอด้วย
ตนเองก็ได้ 

        มำตรำ 7 วรรคสอง คู่มือส าหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ให้ปิดประกาศไว้ ณ สถานที่ที่
ก าหนดให้ยื่นค าขอ และเผยแพร่ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อประชาชนได้ส าเนาคู่มือดังกล่าวให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่คัดส าเนาให้ โดยจะคิดค่าใช้จ่ายตามควรแก่กรณีก็ได้ ในกรณีเช่นนั้นให้ระบุค่าใช้จ่ายดังกล่าวไว้ใน
คู่มือส าหรับประชาชนด้วย 

        มำตรำ 7 วรรคสำม ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบ
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่ก าหนดตามวรรคหนึ่งว่าเป็นระยะเวลาที่เหมาะสมตาม
หลักเกณฑ์ และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองเมืองที่ดีหรือไม่ ในกรณีที่เห็นว่า ขั้นตอน และระยะเวลาที่
ก าหนดดังกล่าวล่าช้าเกินสมควรให้เสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณา และสั่งการให้ผู้อนุญาตด าเนินการแก้ไขให้
เหมาะสมโดยเร็ว 
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       มำตรำ 17 ให้ผู้อนุญาตจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตา มาตรา 7 ให้เสร็จสิ้น ภายในหนึ่งร้อย
แปดสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

2.วัตถุประสงค์ของกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 

       2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าที่ ที่เกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการ 
       2.2 เพื่อให้เกิดผลสมัฤทธิ์ตามเจตนารมณ ์ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
3.ค ำจ ำกัดควำม 
      “กำรบริหำรประชำชน” หมายถึง การด าเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐจน
แล้วเสร็จตามค าขอ การยื่นค าขอนี้เป็นการยื่นค าขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ให้หน่วยงานของ
รัฐก าหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นค าขอก่อนด าเนินการใด ได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ  
การจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจ้ง การให้ประทานบัตร และการให้อาชญาบัตร 
      “ผู้รับบริกำร” หมายถึง ประชาชนผู้มารับบริการโดยตรง หรือหน่วยงานภาคเอกชนที่มารับ
บริการจากหน่วยงานภาครัฐ 
      “หน่วยงำนของรัฐ” ประกอบด้วย  ส่วนราชการ  จังหวัด  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่ 

4.แนวคิดและหลักกำร 
        แนวคิดและหลักการของการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้น าหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
มาเป็นหลักการส าคัญ  ไม่ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชน  และเพิ่มประสิทธิภาพในการให้บริการของ
ภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ  โดยการลดการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ เปิดเผย
ขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจส าคัญคือ การค านวณความสะดวกให้แก่
ประชาชน 
         4.1 ความหมายของคู่มือส าหรับประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลที่ชัดเจน 
ในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงานของรัฐ ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่
จ าเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน 
         4.2 ขอบเขตการด าเนินการ หน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียนหรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใดๆ ต้องจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชน 
         4.3 วัตถุประสงค์ในการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน    การจัดท าคู่มือส าหรับประชาชนมี
วัตถุประสงค์ดังนี้.- 
  1) เพื่อเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดตอ่ ขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่
ชัดเจน เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วธิีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานทีใ่ช้ประกอบค าขอ 
สถานที่ให้บริการ 
  2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน 
  3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถใน
การแข่งขันของประเทศ 
  4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
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        4.4 เป้าหมายของการจดัท าคู่มือส าหรับประชาชน 
           หน่วยงานของรฐัที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้
ประชาชนต้องมายื่นขออนุญาตก่อนด าเนินการใด มีการจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน และน าไปใช้ในการ
ให้บริการประชาชน 
5.ประโยชน์ท่ีได้จำกกำรจัดท ำคู่มือส ำหรับประชำชน 
             ➢ประโยชน์ต่อผู้รับบริกำร 
  -ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอยา่งชัดเจน 
  -ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส 
  -ได้รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมารับบริการ 
  -มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 

              ➢ประโยชน์ต่อผู้ให้บริกำร 
    -ให้บริการด้วยความโปรง่ใส ลดการใช้ดุลยพินิจ ในการตดัสินใจ และลดความเสี่ยงในการ

ทุจริตคอรัปชั่น 
  - สามารถตดิตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้ เพือ่น ามาปรับปรุง

การให้บริการ 
  - พัฒนาการให้บริการอยา่งต่อเน่ือง 
 

      ➢ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 
  -ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  -เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน/งำนที่ให้บริกำร 

เทศบำลต ำบลนำด ี  อ ำเภอสุวรรณคูหำ จังหวัดหนองบัวล ำภ ู
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

1. กองคลัง เทศบาลต าบลนาดี                วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 
 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้  1) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  2 ) แจ้งให้เจ้าของป้าย
ทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  3) เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
ภายในเดือนมีนาคม  4) องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมิน
ภาษีป้าย (ภ.ป. 3)   5) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษี
ภายในก าหนดเวลา)  6) กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม  7) กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถ
อุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและ
แจ้งให้ผู้ เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วั นที่ ได้รับอุทธรณ์  ตาม
พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510  8) กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่
ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและ
รายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค า
ขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา    9) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน
จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือ  ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อย
แล้ว 10) ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้ว   เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน    11) หน่วยงานจะมีการแจ้งผล
การพิจารณาให้ผู้ ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิ จารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่ ง   
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

 

1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

งำนที่ให้บริกำร                     กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ            งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง เทศบำลต ำบลนำดี 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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1. เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมครบถว้นถูกต้องของ
เอกสำรหลักฐำน (หมำยเหตุ: (1. ระยะเวลำ : 1 วัน (ภำยใน
เดือนมีนำคมของทุกปี) ระยะเวลำ: 1 วัน 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่พจิารณาตรวจสอบรายการป้าย 
ตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน
ภาษี (หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ยื่น
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ระยะเวลำ: 30 วัน 

3. เจ้าของป้ายช าระภาษ ี(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วัน นับแต่ไดร้ับแจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 
วัน จะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 
ระยะเวลำ: 15 วัน 

งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง 

 

 

 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน                                         จ านวน  1  ฉบับ 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษปี้าย ปีที่ผ่านมา (ภ.ป.7)                                                  จ านวน  1  ฉบับ  
3. แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรือแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดอืน ปี  จ านวน  1  ฉบับ 
   ที่ติดตั้งหรือแสดง   
4. หลักฐานการประกอบกิจการ จ านวน  1  ฉบับ 
   รายละเอียดเอกสาร: เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

 
อัตราภาษีป้าย แบ่งเป็น 3 อัตรา ดังนี ้
อัตราภาษีป้าย (บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร) 
ประเภทที่ 1 อักษรไทยลว้น 

ก) ขอความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 10 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 5 บาท 

ประเภทที่ 2 อักษรไทยปนกับต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 
ก) ขอความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 26 บาท 

ประเภทที่ 3 ไม่มีอักษรไทย/อักษรไทยอยู่ใต้/ต่ ากว่าต่างประเทศ 
ก) ขอความเคลื่อนที่/เปลี่ยนได้ 52 บาท 
ข) ข้อความไม่เคลื่อนที่/เปลี่ยนไม่ได้ 50 บาท 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม  
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4) ป้ายที่เปลี่ยนแปลงแก้ไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายได้เสียภาษีป้ายแล้วอัน
เป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้นให้คิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แล้วแตก่รณี และให้เสียเฉพาะเงินภาษีที่
เพิ่มขึ้น 
5) ป้ายใดต่ ากวา่ 200 บาท ให้เสีย 200 บาท 
 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

กองคลัง เทศบาลต าบลนาดี โทรศัพท์: 0 4200-5245 

หรือ เว็บไซต์ : https://www.nadi-suwan.go.th/ 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

 

1. กองชา่ง เทศบาลต าบลนาด ี              วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: https://www.nadi-suwan.go.th/ 
 
 

1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามันประเภท ก , ข, ค ลักษณะที่สอง และ จ 
ลักษณะที่สอง  ต้องยื่นขออนุญาต และต้องได้รับใบอนุญาตก่อนจึงเก็บน้ ามันได้ ซึ่ง 

- สถานีบริการน้ ามัน ประเภท ก หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก  
ซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ที่ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะ ด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มี
ความกว้างของถนน ไม่น้อยกว่า 12 เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับ
ยานพาหนะที่มีความกว้างของถนนไม่น้อยกว่า 10 เมตร และเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดิน 

- สถานีบริการน้ ามัน ประเภท ข หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก  
ซึ่งตั้งอยู่ในพื้นที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะ ที่มีความกว้าง
ของถนนน้อยกว่า 12 เมตร หรือติดเขตถนนส่วนบุคคลด้านที่ใช้เป็นทางเข้าและทางออกส าหรับยานพาหนะที่มี
ความกว้างของถนนน้อยกว่า 10 เมตร และเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดิน 

- สถานีบริการน้ ามัน ประเภท ค ลักษณะที่สอง หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่ให้บริการแก่
ยานพาหนะทางบก ที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณเกิน 10,000 ลิตรขึ้นไป ไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดิน และจะเก็บ
น้ ามันที่มีปริมาณไม่เกิน 5,000 ลิตร ไว้ในถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดินอีกด้วยก็ได้ การเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามัน
เหนือพื้นดิน ให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 

- สถานีบริการน้ ามัน ประเภท จ ลักษณะที่สอง หมายถึง สถานีบริการน้ ามันที่เก็บน้ ามันที่มีปริมาณ
เกิน 10,000 ลิตรขึ้นไป ไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดิน ถังเก็บน้ ามันใต้พื้นดิน หรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายใน
โป๊ะเหล็ก เพื่อให้บริการแก่เรือ การเก็บน้ ามันไว้ในถังเก็บน้ ามันเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะ
เหล็ก ให้เก็บได้เฉพาะน้ ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟน้อยเท่านั้น 

 

 

 

งำนที่ให้บริกำร         กำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรน้ ำมันเช้ือเพลิง กิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
          ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค ลักษณะที่สอง หรือประเภท จ ลักษณะที่สอง (สถำนีบริกำรน้ ำมัน) 

(ระยะที่ 1 : ข้ันตอนออกค ำสั่งรับค ำขอรับใบอนุญำต) (กธน.13) (67) 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             กองช่ำง เทศบำลต ำบลนำด ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
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2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการ
ผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3. แผนผังบริเวณ แบบก่อสร้างและรายการค านวณ ต้องมีลักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วย
สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าฝ่าของสถานที่ประกอบ
กิจการน้ ามัน พ.ศ. 2556 กฎกระทรวงว่าด้วยการควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง 

หมายเหตุ : 
1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง 
ตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัด 
ก าหนด 

 

 
1. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผา่ของสถานที่ประกอบกิจการน้ ามนั 

พ.ศ. 2556 
3. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
4. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาตและอัตรา

ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
5. ประกาศกรมธรุกิจพลงังาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบ กิจการควบคุมประเภทที่ ๒ 

สถานที่ยื่น แบบค าขอ และแบบใบ อนุญาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
6. พระราชบัญญัติควบคมุน้ ามันเชื้อเพลิง 
 

 

 

 

 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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1.กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 
รายละเอียด: เจา้หน้าที่ รับค าขอ และตรวจสอบความ

ถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานทีก่ าหนด และส่งเรื่องให้งานสาธารณสุขและ 
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล 

ระยะเวลำ: 1 วันท ำกำร 
2. กำรตรวจสอบ 

ขั้นตอนย่อย: ตรวจสอบสถานที่ 
รายละเอียด: เจา้หน้าที่ผูร้ับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 

ความถูกต้องของเอกสารหลักฐานเพื่อใช้ประกอบการพิจารณา
อนุญาต ได้แก่  

- เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ  
- แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบริเวณ  
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบท่อน้ ามัน 

ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามัน 
ระบบอุปกรณ์นิรภัย  

- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า  
- แบบก่อสร้างสิ่งปลูกสรา้งอื่น ระบบควบคุมไอน้ ามัน

เชื้อเพลิง แล้วแต่กรณ ี 
- รายการค านวณความมัน่คงแข็งแรงและระบบที่

เกี่ยวข้อง  
- หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมส าเนาใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
ระยะเวลำ: 42 วันท ำกำร 

3. ลงนำมในหนังสือแจ้งผลกำรพิจำรณำ 
ระยะเวลำ: 2 วันท ำกำร 
 

- กองช่ำง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
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1. ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ธพ.น.1) (ฉบับจริง 1 ฉบับ)                 จ านวน  1  ฉบับ 
2. บัตรประชาชน (ฉบับจริง 1 ฉบับ)                                   จ านวน  1  ฉบับ 
3. ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง 1 ฉบับ)        จ านวน  1  ฉบับ 
4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (ส าเนา 1 ชุด)      จ านวน  1  ชุด 
หมายเหตุ: กรณีนิติบุคคล / ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน / รับรองส าเนาถูกตอ้งทุกหน้า 
5. หนังสือมอบอ านาจ (ฉบับจริง 1 ชุด)      จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: (ถ้ามี) (พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ 
เเละผู้รับมอบอ านาจ / รบัรองส าเนาถูกต้อง / พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร) 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นมาด าเนินการแทน 
6. เอกสารแสดงสิทธิใช้ทีด่ิน (ส าเนา 1 ชุด)      จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: เชน่ โฉนดที่ดิน / น.ส.3 / น.ส.3 ก / ส.ค.1 เป็นต้น 
หมายเหตุ: รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 
7. เอกสารแสดงว่าผู้ขอรบัใบอนุญาตมีสิทธิใช้ทีด่นิหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ที่ดิน จ านวน  1  ฉบับ 
หรือหนังสือยินยอมจากหน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกล่าว (ส าเนา 1 ฉบับ) 
หมายเหตุ: รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 
8.หนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ทีด่ินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  จ านวน  1  ฉบับ 
(ส าเนา 1 ชุด) หมายเหตุ: รับรองส าเนาถูกต้องทกุหน้า 
9. แผนผังบริเวณสถานที่ประกอบกิจการและแบบก่อสร้าง (ฉบับจริง 3 ชดุ)  จ านวน  3  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง  
ระบบความปลอดภัย ระบบท่อน้ ามัน ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสีย 
หรือแยกน้ าปนเปื้อนน้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย แบบระบบไฟฟ้า  
ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผา่และสิ่งปลูกสร้างอื่น ระบบควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง แล้วแต่กรณี 
หมายเหตุ: วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า 
10.รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรง และระบบที่เกี่ยวข้อง (ฉบับจริง 1 ชุด)  จ านวน  1  ชุด 
หมายเหตุ: วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า 
11.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ  จ านวน  1  ชุด 
วิศวกรรมควบคุม (ฉบับจริง 1 ชุด) หมายเหตุ: รบัรองส าเนาถูกต้องที่ใบอนุญาต 
12.หนังสืออนุญาตให้ท าทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง    จ านวน  1  ชุด 
หรือถนนส่วนบุคคล (ส าเนา 1 ชดุ) 
รายละเอียดเอกสาร: ส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าทางเชื่อมถนนสาธารณะ  
หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผัง 
ที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ า 
หมายเหตุ: กรณียังไม่ไดย้ื่นในระยะที่ 1 ให้น ามายื่นก่อนพิจารณาออกใบอนุญาต /  
รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 
13.เอกสารหลักฐานอื่น ๆ (ฉบับจริง 1 ชุด / ส าเนา 1 ชดุ)    จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: ถ้ามี 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้
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ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

ส านักปลดั เทศบาลต าบลนาด ี    โทรศัพท์: 0 4200-5245 

หรือ เว็บไซต์ https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

1. แบบ ธพ.น.1 เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง ก าหนดสถานที่แจ้งการประกอบกจิการ
ควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่น แบบค าขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทที่ 3 พ.ศ.2556 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

 

1. กองชา่ง เทศบาลต าบลนาด ี              วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: https://www.nadi-suwan.go.th/ 
 
 

1. การพิจารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการ จะกระท าได้ก็ต่อเมื่อผู้ขอรับใบอนุญาตได้ด าเนินการ
ก่อสร้างสถานประกอบการแล้วเสร็จ ถูกต้องตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวข้องก าหนด มีผลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบ
ป้องกันและระงับอัคคีภัยครบถ้วนถูกต้องแล้ว 

2. ต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการ
ผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น 

3. การก่อสร้าง ผลการทดสอบและตรวจสอบด้านความปลอดภัย ต้องมีลักษณะเป็นไปตาม
กฎกระทรวงว่าด้วยสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง กฎกระทรวงว่าด้วยระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าฝ่าของสถานที่ประกอบกิจการน้ ามัน กฎกระทรวงว่าด้วยการควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง 

หมายเหตุ : 
1. หากเห็นว่าค าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

 

งำนที่ให้บริกำร         กำรออกใบอนุญำตประกอบกิจกำรน้ ำมันเช้ือเพลิง กิจกำรสถำนีบริกำรน้ ำมัน  
                         ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค ลักษณะที่สอง หรือประเภท จ ลักษณะท่ีสอง  

          (ระยะที่ 2 : ข้ันตอนออกใบอนุญำต) (กธน.14) (67) 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             กองช่ำง เทศบำลต ำบลนำด ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
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4. ทั้งนี้ จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์ โปรดแนบซอง จ่าหน้าถึง 
ตัวท่านเองให้ชัดเจน พร้อมติดแสตมป์ส าหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณีย์ไทย จ ากัด 
ก าหนด 

 

 
1. กฎกระทรวงควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 
2. กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผา่ของสถานที่ประกอบกิจการน้ ามนั 

พ.ศ. 2556 
3. กฎกระทรวงสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 
4. กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วธิีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาตและอัตรา

ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
5. กฎกระทรวงคุณสมบัติและการฝึกอบรมผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2558 
6. ประกาศกระทรวงพลงังาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการในการจดัให้มี การประกันภัยความรับผิด

ตามกฎหมายแก่ผู้ได้รับความเสียหายจาก ภัยอันเกิดจาการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๗ 
7. พระราชบัญญัติควบคมุน้ ามันเชื้อเพลิง 

  

 
 

1.กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 
รายละเอียด: เจา้หน้าที่ รับค าขอ และตรวจสอบความ

ถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานทีก่ าหนด และส่งเรื่องให้งานสาธารณสุขและ 
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัดเทศบาล 

ระยะเวลำ: 1 วันท ำกำร 
2. กำรตรวจสอบ 

ขั้นตอนย่อย: ตรวจสอบสถานที่ 
รายละเอียด: เจา้หน้าที่ผูร้ับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ  
- สถานที่และสิ่งก่อสรา้ง  
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ 

ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟา้ผ่า ระบบป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย และระบบควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง  

- เอกสารหลักฐานประกอบ 
ระยะเวลำ: 27 วันท ำกำร 

3. ลงนำมในใบอนุญำต 
ระยะเวลำ: 2 วันท ำกำร 

- กองช่ำง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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1. หนังสือแจ้งขอรับใบอนุญาต พร้อมทั้งน าส่งเอกสารอื่น ๆ     จ านวน  1  ฉบับ 
ที่เกี่ยวข้องที่ต้องยื่นก่อนออกใบอนุญาต (ฉบับจริง 1 ฉบับ)                  
2. ผลการทดสอบและตรวจสอบ (ฉบับจริง 1 ชุด)     จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์  
ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟา้ผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย  
และระบบควบคุมไอน้ ามันเชื้อเพลิง                                    
3. หนังสืออนุญาตให้ท าทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง  
หรือถนนส่วนบุคคล (ส าเนา 1 ชดุ)       จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: ส าเนาหนังสืออนุญาตพรอ้มด้วยส าเนาแผนผังที่ไดร้บัอนุญาต 
ท าทางเชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง หรือถนนส่วนบุคคล  
หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนผังที่ได้รับอนุญาตท าสิ่งล่วงล้ าล าน้ า 
หมายเหตุ: กรณียังไม่ไดย้ื่นในระยะที่ 1 / รับรองส าเนาถูกต้องทุกหน้า 
4. สัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยความรับผิดชอบตามกฎหมาย   จ านวน  1  ฉบับ 
แก่ผู้ได้รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  
(ส าเนา 1 ฉบับ) 
รายละเอียดเอกสาร: กรณีสัญญาประกันภัยหรือกรมธรรม์ประกันภัยที่มีเอกสาร 
แนบท้ายจะต้องแสดงให้เห็นว่าเอกสารแนบท้ายนั้นเป็นส่วนหน่ึงของสัญญาสัญญา 
ประกันภัยหรือกรมธรรมป์ระกันภัยพร้อมทั้งใหร้บัรองส าเนาโดยผู้รับใบอนุญาต 
หรือผู้รับมอบอ านาจทุกหน้า 
หมายเหตุ: รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบอ านาจทุกหน้า 
5. บัตรประจ าตัวผู้ปฏิบัติงาน (ส าเนา 1 ชดุ)     จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: บัตรประจ าตัวผู้ปฏิบัติงานสถานีบริการน้ ามัน 
หมายเหตุ: รับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้ปฏิบัติงานรายนั้น 
13.เอกสารหลักฐานอื่น ๆ (ฉบับจริง 1 ชุด / ส าเนา 1 ชดุ)    จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: ถ้ามี 
 

 

 1.ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ค่าธรรมเนียม: 200.00 บาท 

2.ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามัน 

รายละเอียด: ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้ใช้ภาชนะบรรจุน้ ามัน เป็นไปตามข้อ 62 ของกฎกระทรวงก าหนด
หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง การอนุญาต และอัตราคา่ธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบ
กิจการน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 ตามชนิดของน้ ามันและปริมาตรของภาชนะบรรจุน้ ามัน 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม 
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ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

ส านักปลัด เทศบาลต าบลนาด ี    โทรศัพท์: 0 4200-5245 

หรือ เว็บไซต์ https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

         - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1. กองชา่ง เทศบาลต าบลนาด ี              วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์
โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: https://www.nadi-suwan.go.th/ 
 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต ผู้ใดจะก่อสร้างอาคาร
ประเภทอื่น ๆ ซึ่งไม่เข้าข่ายเป็นอาคารสูงและอาคารขนาดใหญ่พิเศษ ต้องได้รับ ใบอนุญาตจากเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อม
ด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 10 วันนับแต่วันที่ได้รับค าขอ 

 

 
1. พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

  

 
 

1. กำรตรวจสอบควำมครบถ้วนของเอกสำร 
1.1 ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ ข.1) พร้อมเอกสาร 

ระยะเวลำ: 1 วันท ำกำร 
1.2 เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบเอกสารเบ้ืองต้น 

ระยะเวลำ: 1 วันท ำกำร 
1.3 เจ้าพนักงานท้องถ่ินด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ที่ดินตามกฎหมายวา่ด้วยการผังเมืองตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง
จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขตปลอดภัย ในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พ.ร.บ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
ระยะเวลำ: 1 วันท ำกำร 
 

- กองช่ำง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งำนที่ให้บริกำร         กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรประเภทอื่น ๆ ตำมมำตรำ 21(N) 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             กองช่ำง เทศบำลต ำบลนำด ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่/ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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2. กำรตรวจสอบ 
ขั้นตอนย่อย: ตรวจสอบสถานที่ 
รำยละเอียด: เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพจิารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ อ.1) 

ระยะเวลำ: 2 วันท ำกำร 
3. แจ้งให้ผู้ขอมำรับใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร (แบบ น.1)  
รับใบอนุญำตพร้อมช ำระค่ำธรรมเนียม 

ระยะเวลำ: 5 วันท ำกำร 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 

 

 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน  1  ฉบับ 
รายละเอียดเอกสาร: กรณีบุคคลธรรมดา 
2.หนังสือรับรองนิติบุคคล        จ านวน  1  ฉบับ 
ประเภทการใช้เอกสาร: กรณีนิติบุคคล 
3.แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคารฯ (แบบ ข.1)     จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ขออนุญาต 
4.เอกสารแสดงกรรมสทิธิ์ในที่ดิน และสิ่งปลูกสรา้ง     จ านวน  1  ฉบับ 
รายละเอียดเอกสาร: โฉนดที่ดิน / นส.3 / นส.3ก / สค.1 หรืออื่น ๆ 
5.ใบอนุญาตให้ใช้ทีด่ินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม หรอืใบอนุญาตฯ  
ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ทีด่ินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย)  
พร้อมเงื่อนไขและแผนผังที่ดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอตุสาหกรรม) 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ขออนุญาต 
6.หนังสือมอบอ านาจ รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต  จ านวน  1  ฉบับ 
7.บัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน  1  ฉบับ 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ขออนุญาต 
8.หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชดิเขตที่ดิน)  จ านวน  1  ชุด 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ขออนุญาต 
9.หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมใบอนุญาต เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ จ านวน  1  ชุด 
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคาร มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพี 
สถาปัตยกรรมควบคุม) 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 
10.หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมใบอนุญาต เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ  จ านวน  1  ชุด 
วิศวกรรมควบคุม (กรณทีี่เป็นอาคารมีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 
 
 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้
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11.แบบแปลนแผนผังรายละเอียดเอกสาร: แผนผังบริเวณ แบบแปลน   จ านวน  1  ชุด 
รายการประกอบแบบแปลน ที่มีลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง  
และคุณวุฒิ ที่อยู่ ของสถาปนิก และวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 (พ.ศ.2528) 
12.รายการค านวณ แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร สถานที่ก่อสรา้ง   จ านวน  1  ชุด 
ชื่อ คุณวุฒ ิที่อยู่ ของวศิวกรผู้ค านวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ  
อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างดว้ยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคาร 
บางประเภทที่ตั้งอยู่ในบริเวณที่ต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือน 
จากแผ่นดินไหวได ้ตามกฎกระทรวง ก าหนดการรับน้ าหนัก ความตา้นทาน 
 ความคงทนของอาคาร และพื้นดินที่รองรับอาคารในการตา้นทานแรงสั่นสะเทือน 
ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 
รายละเอียดเอกสาร: ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณ การออกแบบโครงสร้าง 
ให้สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหว / เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 
13. กรณีใช้หน่วยแรงเกนิกว่าค่าที่ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527  
เช่นใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ 
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ ทีร่ับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ออกแบบ 
14.กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ. 2540  
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริม หรือ คอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกวา่ที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 
รายละเอียดเอกสาร: เอกสารในสว่นของผู้ออกแบบ 
15.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสรา้ง 
รายละเอียดเอกสาร: พรอ้มใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชพี สถาปัตยกรรมควบคุม 
16.หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผูค้วบคุมการก่อสรา้ง 
รายละเอียดเอกสาร: พรอ้มใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม เอกสารในส่วนของผู้ควบคุมงาน 
 

 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

ส านักปลัด เทศบาลต าบลนาด ี    โทรศัพท์: 0 4200-5245 

หรือ เว็บไซต์ https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

         - 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1. ส านักปลัด เทศบาลต าบลนาด ี              วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต ์: https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 
 

1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 
โดยท าเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน
หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ)         

2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  (2) หลักเกณฑ์
ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการ ด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจ า
ยานพาหนะ ด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์ และมีวิธีการควบคุมก ากับการขนส่ง
เพื่อป้องกันการลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (3) ระบุเพิ่ม เติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อบัญญัติท้องถิ่น        
หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแต่วันที่เอกสารครบถ้วน 

 

 
1. กฎกระทรวงสุขลักษณะการจดัการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. 2561 
2. พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
3. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 

 

 

 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรขออนุญำตประกอบกำรเก็บขนสิง่ปฏิกูล 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลนำดี 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานทีท่้องถิ่นก าหนด 

ระยะเวลำ: 15 นำที 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความ

ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ หาก
ไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 

ระยะเวลำ: 1 ช่ัวโมง 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจดา้นสขุลักษณะ กรณีถูกต้องตาม

หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณี
ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑด์้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

ระยะเวลำ: 20 วัน 
4.กำรแจ้งค ำสั่งออกใบอนุญำต/ค ำสั่งไม่อนุญำต 1) 

กรณีอนุญำต มีหนังสือแจ้งกำรอนุญำตแก่ ผู้ขออนุญำตทรำบ
เพื่อมำรับใบอนุญำตภำยในระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนด หำก
พ้นก ำหนดถือว่ำไม่ประสงค์จะรับใบอนุญำต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 2) กรณีไม่อนุญำตให้ต่ออำยุ
ใบอนุญำต แจ้งค ำสั่งไม่อนุญำตให้ต่ออำยุใบอนุญำตประกอบ
กิจกำรรับท ำกำรก ำจัดมลูฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำต
ทรำบ พร้อมแจ้งสิทธิในกำรอุทธรณ ์

ระยะเวลำ: 8 วัน 
5.ช ำระค่ำธรรมเนียม (กรณีมีค ำสั่งอนุญำตต่ออำยุ

ใบอนุญำต) ผู้ขออนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียมตำมอัตรำและ
ระยะเวลำที่ท้องถิ่นก ำหนดพร้อมรับใบอนุญำต 

ระยะเวลำ: 1 วัน 

- งำนสำธำรณสุขฯ ส ำนักปลัดเทศบำล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอนและระยะเวลำ หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
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1. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน                                         จ านวน  1  ฉบับ 

2. ใบเสร็จรับเงินค่าใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูล                                จ านวน  1  ฉบับ   

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการเก็บขนสิ่งปฏิกูลรายปี ปีละ 3,500 บาท 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

ส านักปลัด เทศบาลต าบลนาด ี    โทรศัพท์: 0 4200-5245 

หรือ เว็บไซต์ https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 



28 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

 



29 

 

 



30 
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34 

 

คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1.งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์: : https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 
 

ผู้ที่จะท าการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียงก าลังไฟฟ้า จะต้องขออนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อน 
เมื่อได้รับอนุญาตแล้วจึงท าการโฆษณาได้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขออนุญาต และให้มี
อ านาจก าหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียงและผู้รับอนุญาตต้อง
ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดนั้น โดยห้ามอนุญาตและห้ามใช้เครื่องขยายเสียงในระยะใกล้กว่า 100 เมตร  
จากโรงพยาบาล วัดหรือสถานที่บ าเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกที่มีการสัญจรไปมาบังคับอยู่เป็นปกติ และห้าม
ใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณโรงเรียนระหว่างท าการสอน ศาลสถิตยุติธรรมใน
ระหว่างเวลาพิจารณา ผู้ยื่นค าขอใบอนุญาตจะต้องยื่นค าร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ต่อเจ้าพนักงานต ารวจเจ้าของ
ท้องที่ก่อนมาด าเนินการ  

 

 
1. พระราชบัญญัติควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 

 

 

 

 

 

 

 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยกำรใช้เครื่องขยำยเสียง 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             งำนสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลนำดี 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) ตรวจสอบเอกสำร 

ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้เครื่องขยายเสียง
และไมโครโฟนประสงค์จะใช้เครื่องขยาย
เสียงและไมโครโฟนมายื่นตอเจ้าหน้าที่เพื่อ
ตรวจสอบค าร้องและเอกสารค าขอ 

10 นาท ี งาน ส าธ ารณ สุ ข แ ล ะ
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม  ส า นั ก
ปลัดเทศบาล 

2) กำรพิจำรณำ 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องเสนอความเห็นตามล าดับ
ขั้นจนถึงพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออกใบอนุญาต 

20 นาท ี งาน ส าธ ารณ สุ ข แ ล ะ
สิ่ ง แ ว ด ล้ อ ม  ส า นั ก
ปลัดเทศบาล 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามในใบอนุญาตให้
ท า ก า ร โฆ ษ ณ า โด ย ใช้ เสี ย ง  ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียม และรับใบอนุญาต 

30 นาท ี งานพัฒนาและจัดเก็บ
รายได้ กองคลัง 

 

 
 

 

เอกสำรประกอบกำรยื่นขอรับใบอนุญำตฯ 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต              จ านวน  1  ฉบับ 

2.ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 
 ประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)             จ านวน  1  ฉบับ 

3.หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมายพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
 ของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ                                                              จ านวน  1  ฉบับ  

 (กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นค าขอด้วยตนเอง) 

4.ใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงจากสถานีต ารวจในพื้นที่                จ านวน  1  ฉบับ 

5.หนังสือแสดงการป้องกันแก้ไขระงับเหตุร าคาญที่มีผู้พักอาศัยใกล้เคียง 
 ลงลายมือชื่อรับรอง                                                                                   จ านวน  1  ฉบับ 

6.แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งการใช้เครื่องขยายเสียง                                                  จ านวน  1  ฉบับ 

  

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้
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ท่ี รำยกำร จ ำนวนเงิน (บำท) 

1 เพื่อการกศุลโฆษณากิจการที่ไม่เป็นการคา้ ไม่เกิน 15 วัน ครั้งละ 10 

2 เพื่อกิจการทั่วไป (ประจ าที่) ไม่เกิน 15 วัน ครั้งละ 75 
3 เพื่อกิจการทั่วไป (เคลื่อนที่) ไม่เกิน 5 วัน ครั้งละ 60 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

ส านักปลัด เทศบาลต าบลนาดี โทรศพัท์: 0 4200-5245  

หรือ เว็บไซต์ https://www.nadi-suwan.go.th/ 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1. ส านักปลัด  เทศบาลต าบลนาด ี              วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์: https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 
 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ
กิจการ  (มาตรา 11)     

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจด
ทะเบียนแทนก็ได้     

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อในค าขอจดทะเบียน และรับรอง
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน     

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่ หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th     
หมำยเหตุ :  

ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่อง
ไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือ
ผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้
ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             ส ำนักปลัด  เทศบำลต ำบลนำดี 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
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1. พระราชกฤษฎีกาก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกจิ พ.ศ. 2546 
2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณชิยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคบั

แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย ์
3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณชิยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคบั

ของกฎหมายว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 
4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกจิต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 

2553 
5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553 
6. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 

  

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) ตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

30 นาท ี งานธุรการ  
ส านักปลัดเทศบาล 

2) กำรพิจำรณำ 

นายทะเบี ยนรับ จดทะเบี ยน  / ช าระ
ค่าธรรมเนียม / เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า
ระบบ/จัดเตรียมใบทะเบียนพาณิชย์/ส าเนา
เอกสาร 

20 นาท ี  

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาท ี  

   

 

                                                                    
 

เอกสำรประกอบกำรยื่น 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ านวน  1   ฉบับ                                   
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ    จ านวน  1   ฉบับ 
 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน  1   ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 
• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่    จ านวน  1  ฉบับ 
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน  
  หรือส าเนาสัญญาเช่า        จ านวน  1  ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ 
  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป       จ านวน  1  ฉบับ  
5) กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
  และส าเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอ านาจ      จ านวน   1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดีแถบบันทึก วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้น าใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 
• กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรียกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ พร้อมจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จขั้นตอน 
 

 

ท่ี รำยกำร จ ำนวนเงิน (บำท) 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 
3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 ค าร้องขอรับใบแทน 30 
5 ค าร้องขอรับรองส าเนา 30 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

ส านักปลัด  เทศบาลต าบลนาดี  โทรศัพท์: 0 4200-5245   

หรือ เว็บไซต์ : https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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46 

 

คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1.งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลต าบลนาด ี                      วันจันทร์ ถึงวันศกุร์ (1–30 พฤศจกิายน ) 

โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์: https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

1.มีสัญชาติไทย   
2.มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน   
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายตุ่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น   
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รฐัวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่   

(ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบ้ียหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน  
(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน        
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์  
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 
 

 
1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2552 
2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
 

 

 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด   เทศบำลต ำบลนำด ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
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1.ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ                งานพฒันาชุมชน  เทศบาลต าบลนาดี 
 ระยะเวลำ 10 นำที 
2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  
 ระยะเวลำ 30 นำที 
3.เสนอคณะผู้บริหาร 
 ระยะเวลำ 30 นำที 
 

 
 

1.บัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมส าเนา      จ านวน   1  ฉบับ 
2.ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา       จ านวน   1  ฉบับ 
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี)   
    - ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)            จ านวน   1  ฉบับ 
 
 

  

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลต าบลนาดี       โทรศพัท์: 0 4200-5245  

หรือ เว็บไซต์ https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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                                                                                   ทะเบียนเลขที่......................../......... 

แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ............... 

 

 

 

 

ข้อมูลผู้สูงอำยุ 

เขียนที่.................................................      

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ. .................... 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ช่ือ........................................................นามสกุล....................................................... 

เกิดวันที่....................เดือน............................พ.ศ. ......................  อายุ................ปี  สัญชาติ             มีชื่ออยู่ในส าเนา 

ทะเบียนบ้านเลขที่......................หมู่ที่/ชุมชน...........................ตรอก/ซอย............................................ถนน................................ 

ต าบล/แขวง                     อ าเภอ/เขต                   จังหวัด                          . 

รหัสไปรษณีย์               โทรศัพท์.......................................................หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของ 

ผู้สูงอายุที่ย่ืนค าขอ  ---- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่นๆ................................. 

อาชีพ.....................................................................................................รายได้ต่อเดือน...........................................บาท 

ข้อมูลทั่วไป :  สถำนภำพกำรรับสวัสดิกำรของรัฐ 

 ไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ   ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์   ได้รับการสงเคราะห์ความพิการ 

 ย้ายภูมิล าเนาเข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อวันที่...........................................................................................................โดยย้ายมาจาก 
(ระบุที่อยู่เดิม.......................................................................................................................................................................) 

 มีความประสงค์ขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................  โดยวิธดีังต่อไปนี้ (เลือก  1 วิธี) 

  รับเงินสดด้วยตนเอง     รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ   โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีไ่ด้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

 

 

เฉพำะกรณีผู้สูงอำยุมอบอ ำนำจให้บุคคลอื่นมำยื่นค ำขอลงทะเบียนแทน 

ผู้ยื่นค าขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอ านาจ เกี่ยวข้องเป็น.....................................................................กับผู้สูงอายุท่ีขอ
ลงทะเบียน ชื่อ-สกุล (ผู้รับมอบอ านาจ)  .................................................................................................เลขประจ าตัว
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 

---- ท่ีอยู่
......................................................................................... 

.........................................................................โทรศัพท์................................................................................................. 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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พร้อมแนบเอกสำร ดงันี้ 

  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย  

  ส าเนาทะเบียนบ้าน 

  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ 

 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบ านาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือนจาก
หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุก
ประการ 

 

 

 

         (ลงชื่อ)............................................................    (ลงชื่อ)..........................................................               

             (..................................................................)          (..........................................................)                  

                 ผู้ย่ืนค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจย่ืนค าขอ                 เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 
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ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่ผู้รับลงทะเบียน 

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

          ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ  นาย / นาง / นางสาว 

..................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 

----   

  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน   

  เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก................................................. 

(ลงชื่อ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

จ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลนาดี 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติไดต้รวจสอบ
แล้ว มีความเห็นดังนี้ 

  สมควรรับลงทะเบียน    ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

กรรมการ  (ลงชื่อ)............................................................. 

                        (.......................................................) 

ค ำสั่ง 

           รับลงทะเบียน    ไม่รบัลงทะเบียน    อื่นๆ................................................................................................... 

(ลงชื่อ)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกเทศมนตรีต าบลนาดี 

วัน/เดือน/ปี............................................. 

 (ตัดตามรอยเส้นประ ให้ผู้สูงอายุที่ย่ืนค าขอลงทะเบียนเก็บไว้                                                                 .                                                                                                                                          

ผู้สูงอายุ  ชื่อ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บ้านเลขที่........................หมู่ที่..................... 

ย่ืนแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.....................เดือน...........................................พ.ศ. ................................. 

การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ...........    โดยจะเริ่ มรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ตั้งแต่เดือน ตุลาคม ..............  ถึงเดือนกันยายน ................  ในอัตราแบบขั้นบันได  ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  กรณี
ผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาที่ไปอยู่ที่อื่น (ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวาคม ............. ถึงวันที่  30  พฤศจิกายน ..............) จะต้องไปลงทะเบียนย่ืน
ค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ  องค์กรปกครองท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในเดือนพฤศจิกายน ........ ท้ังนี้เพื่อเป็นการรักษาสิทธิ
ให้ต่อเนื่อง                        

                                      (ลงชื่อ)........................................................... 

                         (........................................................) 

          เจ้าหน้าท่ีผู้รับลงทะเบียน 
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1.งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลต าบลนาด ี                 วันจันทร์ ถึง วันศกุร์  

โทรศัพท์: 0 4200-5245                (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์:  https://www.nadi-suwan.go.th/ 

  

 

ผู้มีสิทธิจะไดร้ับเงินเบ้ียความพกิาร ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี ้  
1. มีสัญชาติไทย   
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินตามทะเบียนบ้าน   
3. มีบัตรประจ าตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคณุภาพชีวิตคนพกิาร   
4. ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคง
ของมนุษย์ประกาศก าหนด 

 
  

 
 

1.ผู้พิการ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ           งานพัฒนาชมุชน ส านักปลัด เทศบาลต าบลนาด ี

  ระยะเวลำ 10 นำท ี

2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ  

  ระยะเวลำ 30 นำที 

3.เสนอคณะผู้บริหาร 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วนั 

 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลนำด ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลำ 
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1. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน ส าเนาบัตรประจ าตัวผูพ้ิการ                        จ านวน   1  ชดุ 
   และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้พิการ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแล                       จ านวน   1  ชดุ 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขบัญชี)  
  - ธนาคารเพือ่การเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.)                จ านวน   1  ฉบับ 

 
 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

ส านักปลัด เทศบาลต าบลนาดีโทรศัพท์: 0 4200-5245  

หรือ เว็บไซต์ :  https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

 



53 

 

 

ทะเบียนเลขที่................../................ 

แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียควำมพิกำร ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. .......... 

 

 

 

 

ข้อมูลคนพิกำร 

เขียนที่........................................................... 

วันที่........................เดือน...............................พ.ศ. ...................... 

ค าน าหน้านาม   เด็กชาย   เด็กหญิง   นาย   นาง   นางสาว   อื่น  ๆ(ระบุ)......................... 

ชื่อ............................................................นามสกุล.................................................................... 

เกิดวันที่....................เดือน..........................พ.ศ. .......................อายุ..................ปี สัญชาติ........................ มีชื่ออยู่ในส าเนา
ทะเบียนบ้านเลขที่...............หมู่ที่.....................ตรอก/ซอย......................ถนน..........................ต าบล         อ าเภอ       . 
จังหวัด          รหัสไปรษณีย์.............โทรศัพท์....................  

หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้พิการท่ีย่ืนค าขอ ----  

ประเภทควำมพิกำร         ความพิการทางการเห็น          ความพิการทางสติปัญญา                             

   ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย        ความพิการทางการเรียนรู ้     ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย      
   ความพิการทางออทิสติก        ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม       พิการซ้ าซ้อน      ไม่ระบุความพิการ 

สถำนภำพ  ❑  โสด     ❑  สมรส    ❑  หม้าย    ❑  หย่าร้าง    ❑  แยกกันอยู่    ❑  อื่น ๆ........... 

บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้ .............................................................................โทรศัพท์.................................................................. 

ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพรับสวัสดิการภาครัฐ    

  ยังไม่เคยได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ    เคยได้รับ(ย้ายภูมิล าเนา)เข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ............................  ได้รับการ
สงเคราะห์เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ      ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์  อื่น  ๆ(ระบุ)........ 

 ไม่สามารถใช้ชีวิตประจ าวันด้วยตนเอง     มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ   ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 

 มีอาชีพ (ระบุ)...................................................... รายได้ต่อเดือน(ระบุ)................................บาท 

 

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ..............   โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี)  

❑  รับเงินสดด้วยตนเอง    ❑  รับเงินสดโดยบุคคลท่ีได้รับมอบอ านาจจากผู้มิสิทธิ 

❑  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ ❑  โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ านาจจากผู้มีสิทธิ 

เฉพำะกรณีคนพิกำรมอบอ ำนำจให้บุคคลอ่ืนมำยื่นค ำขอลงทะเบียนแทน : ผู้ย่ืนค าขอฯ แทนตามหนังสือมอบอ านาจ เกี่ยวข้องกับคน
พิการที่ขอขึ้นทะเบียน โดยเป็น  บิดา - มารดา   บุตร   สามี- ภรรยา   พี่น้อง   ผู้ดูแลคนพิการ   อื่น  ๆ ..........................ลงทะเบียน
ชื่อ – สกุล (ผู้รับมอบอ านาจ).....................................................................................เลขประจ าตัวประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 

---- ที่อยู่..............................................................โทรศัพท.์......................................... 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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   ธนาคาร.........................................................ชื่อบัญชี...........................................................เลขที่บัญชี    ……………………………………………………………… 

พร้อมแนบเอกสำรดังนี ้

❑  ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ หรือส าเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย   ❑  ส าเนาทะเบียนบ้าน  

❑  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินผ่านธนาคาร) 

❑  หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ (ในกรณีย่ืนค าขอฯแทน) 

 ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ไม่ได้เป็นผู้รับบ านาญหรือสวัสดิการเป็นรายเดือน
จาก 

หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุก
ประการ 

             (ลงชื่อ)........................................................              (ลงช่ือ)........................................................ 

                    (........................................................)                      (.......................................................) 

                    ผู้ย่ืนค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอ                            เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก   และท าเครื่องหมาย   ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
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ควำมเห็นเจ้ำหน้ำที่ผู้รับลงทะเบียน 

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 

---- แล้ว 

❑  เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน   ❑  เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ 

เนื่องจาก............................................................................................ 

 (ลงชื่อ)................................................. 

        (...................................................) 

     เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

ควำมเห็นคณะกรรมกำรตรวจสอบคุณสมบัติ 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลนาด ี

          คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบ
แลว้มีความเห็นดังนี้ 

❑  สมควรรับลงทะเบียน  ❑  ไม่สมควรรับลงทะเบียน 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

                     (........................................................) 

กรรมการ (ลงช่ือ).......................................................... 

                     (........................................................) 

ค ำสั่ง 

❑  รับลงทะเบียน   ❑  ไม่รับลงทะเบียน   ❑  อื่น ๆ .................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................. 

นายกเทศมนตรีต าบลนาดี 

วัน/เดือน/ปี............................................ 

 

 

 

ย่ืนแบบค าขอลงทะเบียนเมื่อวันที่.............................เดือน......................................พ.ศ. ...................................... 

 การลงทะเบียนครั้งนี้ เพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ...........โดยจะได้รับเงินเบี้ยความ
พิการตั้งแต่เดือนตุลาคม ...........   ถึง เดือนกันยายน .............  ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิกำรย้ำยภูมิล ำเนำไปอยู่
ที่อื่น(ตั้งแต่วันที่ 1 ธันวำคม ............. ถึง 30 พฤศจิกำยน ........... ) จะต้องไปลงทะเบียนยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำร 
ณ ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภำยใน  เดือนพฤศจิกำยน............... เพื่อรักษาสิทธิให้ต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ย
ความพิการ 

                        ..................................................................... 

                           เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน 

 

 

ตัดตำมเส้นประให้คนพิกำรที่ขึ้นทะเบียนเก็บไว้ 
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คูมือส ำหรับประชำชน 
 

 

 

 

 

1.งานพัฒนาชุมชน เทศบาลต าบลนาด ี                               วันจันทร ์ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: 0 4200-5245      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0 4200-5245      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์:  https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

1.ผู้ที่มีสิทธิไดร้ับเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ
ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 

2.ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลนาด ี

3.กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค ารอ้งด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้ 

 
  

 
 

1.ผูป้่วยเอดส์ ยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียน                   งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลต าบลนาด ี
  ระยะเวลำ 10 นำท ี 
2.เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบัติ   
  ระยะเวลำ 30 นำท ี 
3.การตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการสงเคราะห์ เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
  ระยะเวลำ 1 วัน  
 
 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วนั 

 

งำนที่ให้บริกำร                      กำรขอรับกำรสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ             งำนพัฒนำชุมชน ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลนำด ี

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที/่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 

ขั้นตอน หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลำ 
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1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                                            จ านวน    1   ฉบับ 
2.ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ป่วยเอดส์                                                       จ านวน    1   ฉบับ 
3.ใบรับรองแพทย์                                                                              จ านวน    1   ฉบับ 
4.ส าเนาบัญชีสมุดเงินฝากธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร (ธกส.) จ านวน    1   ฉบับ 
5.หนังสือมอบอ านาจ บัตรประจ าตัวประชาชนทีม่ีรูปถ่ายของผู้รับมอบอ านาจ       จ านวน    1   ฉบับ 
(กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

 
 

 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที ่

งานพัฒนาชุมชน  เทศบาลต าบลนาดี โทรศัพท์ : 0 4200-5245   

หรือ เว็บไซต์ : https://www.nadi-suwan.go.th/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

 
เอกสำรหรือหลกัฐำนทีต่้องใช ้

 

ค่ำธรรมเนียม 

 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 
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แบบค ำขอรับกำรสงเครำะห์ 

ล าดับที่............./..............           วันที่..........................เดือน...........................พ.ศ. ......................................... 

เรียน  นายกเทศมนตรีต าบลนาดี 

 ด้วย.........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................................... 

เกิดวันที่........เดือน............................พ.ศ. ........... อายุ............ ป ีมีช่ืออยู่ในทะเบยีนบา้นเลขท่ี...............ถนน…..........................     

ตรอก/ซอย............................. หมู่ที.่............. ต าบล....................   อ าเภอ.....................    จังหวดั..................   รหัสไปรษณีย์............... 

ขอแจ้งความประสงค์ขอรับเงินสงเคราะห์  เพ่ือการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ โดยขอให้รายละเอียดเพ่ิมเติม ดังนี้ 

                      1. ที่พักอาศัย ( )  เป็นของตนเอง และมีลักษณะ ( ) ช ารุดทรุดโทรม ( ) ช ารุดทรุดโทรมบางสว่น ( )  มั่นคงถาวร     

( )  เป็นของ...............................................เกี่ยวข้องเป็น.................................................... 

  2 . ที่พักอาศัยอยู่ห่างจากบ้านหลังที่ใกล้ที่สุดเปน็ระทาง...........................สามารถเดินทางได้ 

( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  เนื่องจาก .......................................................................... อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็นระยะทาง
...................................สามารถเดินทางได ้( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  เนื่องจาก.............................................. 

อยู่ห่างจากหนว่ยบริการของรฐัที่ใกล้ที่สุดเป็นระยะทาง................สามารถเดินทางได้  ( )  สะดวก   ( )  ล าบาก  

เนื่องจาก  ................................................................................................... 

  3. การพักอาศัย ( )  อยู่เพียงล าพัง  เนื่องจาก......................................มาประมาณ.......................... 

( )  พักอาศัยกับ ...................รวม .........คน เป็นผู้สามารถประกอบอาชีพได้จ านวน.........คน มีรายได้รวม.........บาท/เดือน    

ผู้ที่ไม่สามารถประกอบอาชีพได้เนื่องจาก............................................................................................................... 

   4. รายได้ – รายจ่าย  มีรายไดร้วม................บาท/เดือน  แหล่งที่มาของรายได้................................ 

น าไปใช้จ่ายเป็นค่า............................................................................................................. 

บุคคลที่สามารถติดต่อได้................................................................สถานที่ติดต่อเลขที่.......................... 

ถนน..........................ตรอก/ซอย...................................หมู่ที่.................ต าบล.................................. 

อ าเภอ.............................จังหวดั........................................รหัสไปรษณย์ี............................................. 

โทรศัพท์.........................โทรสาร.........................................เก่ียวข้องเป็น...........................................  

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าถ้อยค าที่ให้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ     

         ................................................  ผู้ให้ถ้อยค า 
                                             (................................................) 

 

 

 

ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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หนังสือแสดงควำมประสงค์ในกำรรับเงินสงเครำะห์ 

                                                   เขียนที่..........................................................    

 
   วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

    

เรียน นายกเทศมนตรีต าบลนาด ี

   ตามที่มีการอนุมัติให้ข้าพเจ้า............................................................เป็นผู้มีสิทธิได้รับการสงเคราะห์เงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพ.......................................................ล าดับที่...................นั้น 

  ข้าพเจ้าขอแจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์  ดังนี้ 

             ( ) เป็นเงินสด 

                        ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร.............................สาขา................................. 
              เลขที่บัญชี..................................................................... 

 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

    (...................................................) 
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หนงัสือมอบอ ำนำจ 

 

                                                  เขียนที่..........................................................    

   วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ............. 

   เรียน นายกเทศมนตรีต าบลนาดี 

                    ข้าพเจ้า..................................................ขอมอบอ านาจให้...........................................เลข
ประจ าตัวประชาชน......................................... อยู่บ้านเลขที่.............ถนน........................ ตรอก/ซอย
....................หมู่ที่.......... ต าบล………………..  อ าเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… 
รหัสไปรษณีย์…………… โทรศัพท.์.......................        โทรสาร......................... เกี่ยวพันเป็น
..................................เป็นผู้มีอ านาจกระท าการแทนข้าพเจ้าในกิจการใดกจิการหนึ่งดังต่อไปน้ี  และให้ถือ
เสมือนว่าข้าพเจ้าเป็นผู้กระท าเองทุกประการ 

  ( ) แจ้งความประสงค์ขอรับการสงเคราะห์เงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

  ( ) แจ้งความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์ 

            โดยให้จ่ายให้แก่....................................................................................... 

             ( ) เป็นเงินสด 

   ( ) โอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา.................................... 

      เลขที่บัญชี......................................................................................... 

   ( ) แจ้งยืนยันความประสงค์จะขอรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพต่อไป 
 

ลงชื่อ............................................................ผู้มอบอ านาจ 
                                               (...........................................................) 

ลงชื่อ............................................................ผู้รับมอบอ านาจ 

     (...........................................................) 
                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

                                              (...........................................................)     
                                          ลงชื่อ............................................................พยาน 

     (...........................................................) 


